Interni postupy MAS — minimalni pozadavky RO IROP 16. 1. 2017

Od 1. listopadu 2016 posilaji MAS navrhy svych dokumentii kontaktnim osobam na CRR.

Kraj
Kontaktni osoba Telefon E-mailova adresa
(mésto)
JihoCesky kraj martina.neubauerova@crr.cz
5 Ing. Martina Neubauerova |381 670 020
(Ceské Budéjovice) iropjihocesky@crr.cz
Jihomoravsky kraj 518 770 237 roman.vyduch@ctrr.cz
Ing. Roman Vyduch
(Brno) 736 511 131 iropjihomoravsky@crr.cz
Karlovarsky kraj 354 770 229 jana.landova@ctrr.cz
Ing. Jana Landova
(Karlovy Vary) 736 527 897 iropkarlovarsky@crr.cz
Kralovéhradecky lenka.pytlikova@crr.cz
kraj (Hradec Ing. Lenka Pytlikova 499 420 613
Kraloveé) iropkralovehradecky@crr.cz
Liberecky kraj veronika.landova@crr.cz
Ing. Veronika Landova 606 542 617
(Liberec) iropliberecky@crr.cz
Moravskoslezsky 597 570 924 marek.putala@crr.cz
krai (Ost RNDr. Marek Putala
raj (Ostrava) 602 474659  |iropmoravskoslezsky@crr.cz
Olomoucky kraj 582 777 446 hana.slovakova@crr.cz
Mgr. Hana Slovakova
(Olomouc) 736 513 509 iropolomoucky@crr.cz
Pardubicky kraj andrea.koblizkova@crr.cz
Ing. Andrea Koblizkova |466 026 840
(Pardubice) iroppardubicky@crr.cz
Plzerisky kraj david.jirka @crr.cz
Mgr. David Jirka 371 870 036
(Plzen) iropplzensky@crr.cz
Stfedocesky kraj 225 855 367 ivona.barankova@crr.cz
Ing. Ivona Barankova
(Praha) 736 527 892 iropstredocesky@crr.cz
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Kraj
Kontaktni osoba Telefon E-mailova adresa
(mésto)
Ustecky kraj 412 870 926 petra.salacova@crr.cz
) Ing. Petra Salacova
(Usti nad Labem) 736527896  |iropustecky@crr.cz
Kraj Vysogina 565 775128 lucie.koumarova @crr.cz
Ing. Lucie Koumarova
(Jihlava) 731 697 986 iropvysocina@crr.cz
Zlinsky kraj 572774 426 ludmila.vranova @crr.cz
Ing. Ludmila Vranova
(Zlin) 736 513 507 iropzlinsky@crr.cz

Vychozi dokumentace pro zpracovani internich postupu MAS

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013, o spole€nych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti,
Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoinim a rybarském
fondu, o] obecnych ustanovenich o] Evropském fondu
pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském
zemeédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namofnim a rybafském fondu
a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

Operaéni manual IROP, vytah

Obecna pravidla pro zadatele a pfijemce IROP

Specificka pravidla pro zadatele a pfijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity.

Systém schvalovani integrovanych projektd schvaleny MV IROP

Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojd v programovém  obdobi
2014 — 2020 v aktualnim znéni (dale MPIN)

Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2014 —
2020 v aktualnim znéni (dale MP RVHP)

Metodika pro standardizaci mistnich akénich  skupin v programovém  obdobi
2014 - 2020

integrovana strategie CLLD

Akceptacni dopis



Principy zpracovani internich postupt MAS

Pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé zméné Internich postupu probiha pfipominkové Fizeni.

Interni postupy MAS mohou byt zpracovany jako jeden dokument pro vSechny OP, které se podili na
financovani strategie CLLD, s vyznacenim specifik pro jednotlivé OP. Interni postupy musi byt
v souladu se Standardizaci MAS.

V internich postupech MAS uvadi lhity, odpovédnost a postup své éinnosti.

Postup pro predkladani internich postupt

MAS zasila interni postupy metodikovi CLLD na krajské pracovist¢ CRR nejpozdéji deset
pracovnich dni pfed vyhlaSenim vyzvy, metodik pfeda interni postupy a svoje pfipominky na
RO IROP, oddéleni implementace integrovanych nastrojii, na email clldirop@mmr.cz.,
nejpozdéji pét pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy.

MAS oznacuje prvni finalni verzi Cislem jedna a datem, od kterého jsou interni postupy v
platnosti.

RO IROP piipominkuije interni postupy MAS.

MAS vypofada pfipominky a zasild vypofadani ve zménové verzi internich postupd na
metodika CLLD.

Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek a preda informaci RO,
oddéleni implementace integrovanych nastroju, na emailclldirop@mmr.cz. Email slouzi k zasilani
navrhu vyzev a internich postupa.

RO IROP mUze svolat jednani k neakceptovanym zasadnim pfipominkam.

RO IROP potvrzuje zapracovani véech pfipominek k internim postuptim MAS.

Interni postupy MAS schvaluje Nejvy$si organ MAS, pokud pravni fad nebo Nejvy$si organ
nesvéfil schvaleni jinému organu MAS.

Pokud RO IROP potvrdil vypoFadani pfipominek a pro dal$i vyzvy se postupy neméni, posle
MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdé&ji deset pracovnich dni pFed
vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije puvodni znéni internich postupu.

Postupy pro praci v MS2014+ poskytne RO IROP. Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+
zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova
prava do MS2014+. Dale budou absolvovat specialni Skoleni zaméfené na hodnoceni projektt v

IROP.

Informace u kazdé ¢innosti MAS:

odpovédnost za provadeéni €innosti,
termin spinéni Cinnosti,

odpovédnost za zadavani do MS2014+,
odpovédnost za archivaci.

Struktura internich postupu

1. Identifikace MAS

e Nazev, pravni subjektivita, ICO, adresa, kontaktni udaje, webové stranky.

2. Administrativni kapacity
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Pro provadéni strategie CLLD v IROP.

Jednoznaéné vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organli, zapojenych do
hodnoceni a vybéru projektll (standardizace MAS).

Pracovni uvazky pro IROP.

Vyuziti externich expertll — Cinnosti, pfedpokladany pocet, zplsob vybéru. MAS uvadi
tento postup v pfipadé&, Ze chce vyuzit externi experty.

OSetfeni stfetu zajmU, viz Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev a hodnoceni projektd,
kapitola 6.3.1.

o MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stfetu zajmd. Za osobni zajem se
povazuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo
osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, €i poSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

o VSichni hodnotitelé a c¢lenové organu, které rozhoduji o vybéru projektd,
podepisuji eticky kodex.

o Pred zahajenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setfeni
ke stfetu zajma, napf. zapis ze schlzky hodnotitell, podepsané prohlaseni.

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Vyzva musi byt kolova a MAS ji zadava do MS 2014+. Vyzvy musi respektovat Ihlty uvedené v MP
RVHP (str. 21). MAS nemdzZe vyhlasit vyzvu pied vyhlagenim vyzvy RO IROP.

Povinna struktura vyzvy MAS IROP (pfiloha E.4-3 OM IROP),
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD - Dokumenty pro MAS — Vytah
z OM IROP - Vzor vyzvy MAS

Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev, zmén harmonogramu a jeho odeslani
na metodika CLLD a RO IROP. Harmonogram vyzev zasila MAS na metodika CLLD a RO
IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD. Harmonogram vyzev MAS
zpracovava max. na rok, zverejiuje ho na svych webovych strankach MAS a zajistuje
jeho aktualizaci.

Odpovédnost za vyhladeni a uvefejnéni vyzvy a jejich zmén.

Postup pro zmény ve vyzvé.

4. Hodnoceni a vybér projektt

Tvorba kritérii, MP RVHP, kapitola 6.2
o Vytvofeni seznamu kritérii a jednozna&ného popisu, jak budou jednotliva kritéria
pfi hodnoceni projektu posuzovana (kapitola 6.2.2 MP RVHP). Kritéria nemusi byt
soucasti internich postupi MAS. Musi byt uvedena ve vyzvé MAS.
o Zasady tvorby kritérii:
= operace pfispiva k dosazeni cill a vysledkl pFislusného opatfeni a
strategie CLLD;
=  jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013;.
= MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi
hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
o Alesponi jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii.
Uvést odkaz na Cast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet. Dokument s hodnoticimi kritérii je vefejné dostupny.
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o MAS nehodnoti podle kritérii zavéreéného ovéfeni zpusobilosti projekta, které
provadi CRR. Pokud hodla pouzit nékteré kritérium ze zavéreéného ovéreni
zpusobilosti projektu, jeho pouziti odlvodni. Nelze odlvodnit jako preventivni
opatreni pro ujisténi, Zze zadost splini kritéria na CRR.

o MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP (kapitola 6.2.2.3 MP RVHP)

MAS posila hodnotici kritéria k pfipominkam na metodika CLLD.

o MAS vypofada pfipominky a zasila vypofadani ve zménové verzi na metodika
CLLD.

o Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek a
preda informaci RO, oddéleni implementace integrovanych nastroj(.

o RO IROP muze svolat jednani k neakceptovanym zasadnim pfipominkam.

o MAS vypracuje kontrolni listy k jednotlivym &astem hodnoceni, které budou
hodnotitelé vyplfiovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem Zzadatelim.
Kontrolni listy mohou byt soucasti internich postupi MAS.

o MAS zasila kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské pracovist€ CRR nejpozdéji
deset pracovnich dni pfed zahajenim hodnoceni, metodik zkontroluje, zda MAS
uvedla v kontrolnim listé kritéria, ktera schvalil RO, a svoje pfipominky pfeda na
RO IROP, oddéleni implementace integrovanych nastroj(.

o RO IROP poda zpravu MAS, pokud jsou pfipominky zapracovany, popr.
pfipominkuje vySe uvedenym zplsobem.

e Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti - kapitola 8.2.3.1 MP RVHP
Povinna kritéria formalnich nalezitosti a prijatelnosti podle kapitoly 7.1 Programového
dokumentu IROP.

@)

@)

O O O O

MAS oznaci napravitelna a nenapravitelna kritéria.
Pravidlo 4 odi:
- minimalné 2 hodnotitelé, hodnoceni nesmi provadét spolecné
hodnotitelé ani spoleéné konzultovat, kapitola 6.2.3.1 MP RVHP;
- nebo hodnotitel a schvalovatel, kapitola 6.2.3.1 MP RVHP;

Vyuziti arbitra v pfipadé rozporu mezi vysledky hodnoceni jednotlivych hodnotitelG.
MAS definuje pravidla pro stanoveni konecného vysledku hodnoceni, protoze
vysledky hodnoceni obou hodnotitelt se mohou lisit.

Urceni pracovnich pozic nebo organu, ktery provadi hodnoceni.

Zastupitelnost.

Vraceni zadosti k doplnéni, Ihity na doplnéni.

Informovani Zadateld.

e Vécné hodnoceni - kapitola 8.2.3.2 MP RVHP
Vécné hodnoceni nemusi MAS provadét, pokud na Uzemi MAS neexistuje konkurence
projektd (napf. jedna pamatka NKP).

o

Navrh kritérii poSle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji
deset pracovnich dni pfed vyhlaSenim vyzvy, metodik pfeda kritéria a svoje
pfipominky na RO IROP, oddé&leni implementace integrovanych nastrojii, nejpozdéji
pét pracovnich dni pfed vyhlaSenim vyzvy.

Pokud RO IROP kritéria potvrdil a pro dal$i vyzvy se neméni, posle MAS metodikovi
CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pfed vyhlagenim
vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije plvodni kritéria.

Hodnoceni Zadosti o podporu provadi hodnotici komise (vybérovy organ MAS).
Pravomoci, odpovédnost a postup hodnoceni.

Vystupem je seznam projektl sefazenych sestupné podle dosazenych bod.



o Pridélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést $kalu napf. 1-10 bodu a
hodnotici komise vybere body podle subjektivniho pocitu.

o MAS stanovi minimalni bodovou hranici pro spinéni vécného hodnoceni, alespon 50
% z celkového poctu bodd.

o Postup pfi rovnosti bodu.

V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli (kap. 6.3.1
MP RVHP).

o Postup pro vyuziti externich expertt — pro ktera kritéria budou zpracovavat podklady,
kdo je bude kontrolovat a pfebirat. Postup uvadi MAS, pokud externi posudky expertd
vyuzije. Jedna se o podklad pro hodnoceni odpovidajiciho organu MAS. (MP RVHP,
kapitola 6.2.3.1)

5. Vybér projekta

e Rozhodovaci organ vybira projekty k realizaci a stanovuje vySi alokace na projekty na
zakladé navrhu vybérového organu.

e Postupy pro rozhodovani o vysi alokace.

e Pravomoci rozhodovaciho organu jsou uvedené v jednacim fadu nebo jiném dokumentu,
ktery RO IROP dostane s navrhem internich postupl. Pokud je zvefejnény, stadi
v internich postupech uvést adresu.

¢ Nejvyssi organ nebo organ MAS, na ktery byla kompetence delegovana, nemize ménit
poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

e Postup, kdyz pozadavky na financovani v projektech, které splnily minimalni bodovou
hranici, pfesahuji alokaci vyzvy.

e Odpovédnost za vytvorfeni a schvaleni zapisu.

6. Prezkum hodnoceni projektt
Zadatel miize podat Zadost o pfezkum proti negativnimu vysledku v nékterém kroku hodnoceni.
Muze se jednat o hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nebo vécného hodnoceni. Proti
vybéru projektll Zadatel nepodava prfezkum hodnoceni projektl ale stiznost proti postupu MAS.
Negativnim vysledkem hodnoceni se rozumi stav, ktery je pfekazkou pro postup do dalSi faze
schvalovani projektu tj. doporu€eni/nedoporu€eni projektu rozhodovacim organem MAS.
Kontrolni orgdn MAS vyfizuje Zadosti o pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu.

e Postupy pro pfezkum a vybér projektl jsou definované ve stanovach, zakladaci listiné
nebo statutu, viz MPRVHP, kapitola 6.2.6. Postupy uvede MAS v internich postupech,
predlozi na RO jiné dokumenty, které postupy obsahuiji, nebo v internich postupech uvede
adresu, kde jsou uvefejnéné.

e V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavkd na podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy,
nelze ukoncit vybér projektd pfed dokoncenim vSech pfezkum( hodnoceni a vSech
opravnych hodnoceni, pokud alokace predlozenych zadosti o podporu prekracuje alokaci
vyzvy.

e Informovani zadatelU o vysledku pfezkumu.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektu
e MAS bude potvrzovat, Ze podstatna zména projektu, pozadovana pfijemcem, neovlivni
vysledek hodnoceni projektu.
e  MAS posuzuje, zda zména projektu nema vliv na pInéni cila strategie CLLD.
e  MAS uvede postup pro posuzovani zmén projektu.
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8. Auditni stopa, archivace
e  Zajisténi auditni stopy a archivace

o MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU
(minimalné do konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se
strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici
se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim povéfenych organt
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského Ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale
jen (,LAO"), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCQOY), pfislusného
organu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organu statni spravy.

o Stanoveni typu dokumentu, které maji byt archivovany; doba archivace a format
dokumentd.

o Postup zajistujici, Ze jsou archivovany v8echny verze internich postupl, vyzvy,
kritéria, kontrolni listy, Zadosti o podporu, hodnoceni, vybér projektu a posuzovani
zmén projektl. Pokud je dokument vypracovany nebo uloZzeny v MS2014+, uvede
MAS v internich postupech odkaz na MS.

o Postup pro archivaci podplirné dokumentace, napf. komunikace se zadateli,
prezentace ze seminaru pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani.

9. Komunikace se zadateli
e Postupy pro komunikaci se Zadateli - opravnéna osoba, forma komunikace.
e Komunikace s zadateli o podporu probiha pfevazné v MS 2014+.
e Auditni stopa — zapisy, FAQ, informace na webu.

10. Spoluprace s externimi subjekty

¢ MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii
zaméstnancim nebo zmocnéncim povéfenych organd Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uG&etniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AQO®), Platebniho a
certifikacniho organu (dale jen ,PCQ), pfislusného organu finanéni spravy a dalSich
opravnénych organu statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi
provadéni kontrol.

e MAS informuje RO IROP o zahéjeni a vysledku kontrol.

11. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich pfedpisd EU nebo CR v disledku jednéani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném
rozpoétu CR, a to zapod&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpo&tu EU nebo do vefejného
rozpoé&tu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat poruSeni jakéhokoliv
narodniho pravniho pfedpisu.

b) Ohrozeni nebo poskozeni finan¢nich zajmi EU — v ddsledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohrozeni nebo poruSeni finanénich zajmud EU.



Jednani hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované
jako jakékoli poruseni pravniho pfedpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodaiského
subjektu. MAS hlasi RO IROP podezfeni na nesrovnalost, zejména podezfeni na podvodné jednani.

o MAS je povinna veSkera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné
oznamit RO IROP, oddé&leni kontroly.

o Trestny &in, spachany pfi realizaci program( nebo projekt spolufinancovanych z
rozpoctu EU, se vzdy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych
pravidel).

e Vyfizovani stiznosti
Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu musi

MAS prosetfit.

Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim
zajmu, upozorfiuje na nedostatky &i zavady, jejichz feSeni nalezi do plsobnosti MAS (vytah z OM
IROP, z kapitoly D).

o Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS.
o Postup vyfizovani stiznosti nebo odkaz na zvefejnény dokument.



