Rady a tipy pro zadatele

PFed podanim zadosti o podporu doporucujeme Zadateldm vénovat pozornost nasledujicim otazkam a snizit tim
riziko zbyte€nych chyb v Zadostech o podporu.

V pripadé nejasnosti doporuc¢ujeme projektovy zamér konzultovat s pracovniky Centra pro regionalni
rozvoj Ceské republiky. Kontakty naleznete zde.

e Je muj projekt v souladu s Obecnymi i Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce IROP?
Pro pfipravu Zadosti o podporu dirazné doporucujeme vyuzivat oba dokumenty, které na sebe navazuji
a vzajemné se dopliuji. Obecna a specificka pravidla naleznete na webovych strankach jednotlivych
vyzev — seznam vSech vyzev v IROP je zde.

e Je predmét mého projektu v souladu s podporovanymi aktivitami ve vyzvé?
Projekty musi naplfiovat podporované aktivity vyzvy a odpovidat poZzadavkdm stanovenym v kapitole
2.2 Specifickych pravidel. Jedna se o vymezeni Cinnosti, které budou v projektu realizované. Pokud
budou uvedené jiné aktivity, nez vyzva povoluje, mize se jednat o nesplnéni obecného kritéria
pfijatelnosti na zakladé, kterého mlze byt projekt vyfazen.

e Jsou jednotlivé aktivity mého projektu dostateéné popsany, aby odpovidaly pozadavkiim vyzvy?
Doporucujeme této otazce vénovat maximalni pozornost a jednotlivé aktivity popsat jasné a
srozumitelné, aby jejich popis odpovidal charakteristikam ¢€innosti, které povoluje vyzva k predkladani
zadosti o podporu v ¢asti ,Vécné zaméreni*.

e Spliuje maj projekt vSechny podminky vyzvy?
Text vyzvy je dllezitym podkladem k pfipravé zadosti o podporu. Projekt musi splfiovat v§echny
podminky, jako je napfiklad misto realizace projektu, které musi odpovidat podporovanému tuzemi.
Nékdy dochazi k chybnému predlozeni projektu z uzemi bez socialné vyloucené lokality do vyzvy pro
uzemi se socialné vyloucenou lokalitou. Pokud vyzva uvadi cilové skupiny projektu, musi byt v zadosti i
v jejich pfilohach jasné, Ze je projekt bude splfiovat.

e Je obdobi realizace projektu v souladu se zavaznym rozmezim zahajeni a ukonéeni realizace
projektu, které vyzva umoznuje?
Doba realizace projektu je stanovena v textu vyzvy v €asti ,Terminy“. Datum ukon&eni realizace
projektu neni mozné prekrocit ani o jediny den, zaroven je nutné dodrzet podminku, Ze realizace
projektu nesmi byt dokon&ena pred podani zadosti o podporu.

e Odpovida harmonogram projektu finanénimu planu?
Pfi sestavovani harmonogramu projektu je nutné dodrzet terminy zahajeni a ukon&eni realizace
projektu uvedené v zadosti o podporu. Projekt je mozné rozdélit do nékolika etap podle Vasich potreb,
v MS2014+ se zadavaji na zalozce ,Etapy projektu®. Pro kazdou etapu musi byt zalozen novy zaznam,
etapy na sebe musi ¢asové navazovat a nesmi se prekryvat. Prvni etapa projektu nemuze zacinat
drive, nez zacina realizace celého projektu, zaroven posledni etapa nemuze kongit pozdéji, nez kongi
realizace celého projektu. Jedna etapa nesmi byt kratSi nez tfi mésice. Harmonogram jednotlivych etap
musi odpovidat finan€nimu planu projektu a ke kazdé etapé musi byt zaloZen jeden zaznam finanéniho
planu. Na zaloZce ,Finanéni plan“ je nutné zalozit tolik finanénich plant, kolik ma projekt etap. Zaroven
je nutné vyplnit plan pfedkladani zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v terminu do 20
pracovnich dnli po ukonceni etapy.


http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/
http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/

Respektuje rozpocet projektu stanovené minimalni a maximalni hranice celkovych zptsobilych
vydaja?

Hranice vySe celkovych zplsobilych jsou stanovené v textu vyzvy v ¢asti ,Podpora®“. Stanovené hranice
a vyse celkovych zpusobilych vydaju, uvadéné v zadosti o podporu, musi souhlasit s udaji v rozpoc¢tu
projektu, ve studii proveditelnosti a dalSich pfilohach, pokud se v nich opakuji. V textu vyzvy maze byt
také omezena maximalni vySe celkovych vydajd projektu.

Je dodrzeny pomér celkovych zptsobilych vydajii na hlavni a vedlejsi aktivity projektu, jak to
uvadi specificka pravidla?

Celkové zpusobilé vydaje rozdéluje Zadatel podle hlavnich a vedlejSich aktivit projektu v poméru min.
85 % : 15 %, konkrétni limity pro kazdou vyzvu stanovi kapitola 2.6 Specifickych pravidel. Vydaje musi
byt spravné pfitazené a pomér mezi vydaji musi byt dodrzen v rozpoctu projektu i ve studii
proveditelnosti.

Ma projekt spravné nastavené indikatory a jejich vychozi a cilové hodnoty?

Pro kaZzdou vyzvu jsou stanovené povinné indikatory pro vSechny projekty, které je potfeba uvést

v zadosti o podporu a vyplnit jejich hodnoty. Déle jsou stanovené indikatory pro konkrétni aktivitu
projektu, ty se vybiraji podle aktivit realizovanych v konkrétnim projektu. Pfehled vazeb indikatord na
jednotlivé aktivity projektu je uvedeny ve vazebni matici indikatord, v pfiloze specifickych pravidel s
nazvem Metodické listy indikator(. V této pfiloze je také v ¢asti ,upfesnujici informace” navod na
vyplnéni vychozi a cilové hodnoty indikatoru.

Seznamil jsem se Podminkami pravniho aktu?

Jednou z priloh Specifickych pravidel je vzor Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo
Stanoveni vydajl na financovani akce OSS v zavislosti na typu Zadatele/pfijemce. V podminkach jsou
uvedeny prava a pfedevSim povinnosti pfijemce bé&hem realizace projektu a po jejim ukon€eni a sankce
za neplnéni povinnosti. Doporu€ujeme jejich detailni prostudovani a kritické zhodnoceni toho, jestli
vSechny podminky jste schopni splnit a udrzet.

Jsou udaje v zadosti o podporu shodné s udaji, uvedenymi v povinnych pfilohach?
Nékteré udaje je nutné vyplnit v datovych poloZzkach zadosti o podporu v IS KP14+ a soucasné v
povinnych pfilohach. Je tfeba vénovat zvySenou pozornost kontrole, zda jsou udaje ve shodé.
Obzvlasté pfi zménach béhem pripravy projektu dochazi k upravam, které ne vzdy zadatel promitne do
vSech kapitol zadosti a priloh.
Mam pfripravené veskeré prilohy, které jsou potieba k predlozeni zadosti o podporu?
| v této zalezitosti doporucujeme pred podanim zadosti provést kontrolu a pfipadné konzultovat na CRR
CR. Je nezbytné doloZit v8echny povinné pfilohy k Zadosti o podporu. Vy&et vdech povinnych pfiloh
najdete v textu vyzvy v ¢asti ,Nalezitosti zadosti o podporu“. Nékteré pfilohy maji zavaznou strukturu,
kterou je potfeba dodrzet, a zajistit pfehlednost Zadosti pro hodnotitele a kontrolory.

Spliuji povinné prilohy zadosti o podporu vSechny obsahové pozadavky?

Je dulezité nepodcenit poZzadavky, kladené na obsah povinnych pfiloh, napf. v pfipadé stavebné
zamérenych projektt na Uplnost polozkového rozpoctu stavby, v pfipadé projektt s ukonéenymi
zadavacimi nebo vybérovymi fizenimi na kompletnost pfedkladané dokumentace. Obecné je nutné dbat
na uplnost, jednoznacénost a konkrétnost studie proveditelnosti, podkladu pro hodnoceni a v neposledni
fadé na respektovani jejich pfedepsané osnovy.

Mam vyiesené majetkopravni vztahy k pozemkim?

Tyka se zejména stavebné zameérenych projektl. Je nutné zkompletovat a dolozit vSechny potfebné
doklady pro dolozeni viastnictvi vypisem z katastru nemovitosti, popf. navrhem na vklad do katastru
nemovitosti, vyrozumeéni katastralniho Ufadu o zapsani vlastnického prava k pozemku nebo stavbé. V



pfipadé nakupu pozemku doklad o zaplaceni, kupni smlouva, znalecky posudek ne starsi Sesti mésicu
pfed datem pofizeni pozemku nebo stavby, v relevantnich pfipadech pravomocné rozhodnuti o
vyvlastnéni. Doklady musi byt pfedlozeny pro vSechny dot&ené parcely.

Spliuje mij projekt pravidla verejné podpory?

Pro kazdou vyzvu mohou byt pravidla vefejné podpory jina podle typu intervence a je nutné respektovat
stanovena pravidla pro konkrétni vyzvu. Najdete je v textu vyzvy v €asti ,Podminky vefejné podpory“ a
podrobné rozepsana jsou ve Specifickych pravidel v kapitole ,Vefejna podpora“. Splnéni pravidel
vefejné podpory je obecnym kritériem pfijatelnosti a pfi jeho nesplnéni musi byt Zadost vyfazena

z dalSiho hodnoceni.

Podavam sviij projekt do spravné vyzvy?

Na prvni pohled jednoducha zalezitost, ale i zde muze dojit ke zbytecné chybé. Je dulezita obezretnost
pfi vybéru spravné vyzvy hlavné pfi realizaci projektu v prioritni ose 2, ve spravnim obvodu obci

s roz$ifenou plsobnosti se socialné vylou¢enou lokalitou - vyzva obsahuje v nazvu zkratku

SVL nebo bez socialné vylougené lokality- zkratka v nazvu vyzvy neni. Mapku se SVL v CR

naleznete zde.

Podavam svuj projekt véas?

Doporucujeme finalizovat zadosti o podporu v informacnim systému KP14+ s dostateCnou ¢asovou
rezervou. Tedy dfive nez v poslednich hodinach, resp. minutach pfed terminem ukon&eni pfijmu
zadosti o podporu, kdy miize dochazet ke zpozdéni a problémim s nahravanim velkych pfiloh nebo k
dalSim neocekavanym okolnostem, na jejichz vyfeSeni uz nezbyde €as. Ani opozdé&né podani zadosti o
podporu v fadu vtefin nelze akceptovat.

Mam spravné naplanovany rozpocet a finanéni plan projektu s ohledem na proplaceni
zpUsobilych vydaja?

V pfipadé ex-post financovani zpusobilé vydaje se neuvadi do roku, kdy byly skute¢né vynaloZeny, ale
do roku, kdy budou v ramci zadosti o platbu proplaceny. Plati, ze pokud projekt/etapa skon&i do 30. 9.
kalendarniho roku budou zpUsobilé vydaje uvedeny v roce, kdy kon¢i projekt/etapa. V pripadé ukoncéeni
projektu/etapy po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim dotace v nasledujicim roce a uvést to tak i na
rozpoctu a finanénim planu. Neplati pro Zadatele s pravni formou organizaéni slozka statu, statni
pFispévkova organizace ostatni/ze zakona, zde vyplrite vydaje do roku, kdy byly skute¢né vynalozeny. V
pfipadé, Ze vydaje byly vynalozeny v pfedchozim roce, nez je aktualni rok, vyplite vydaje do aktualniho
roku. Celkové vySe zpUsobilych investi¢nich a neinvesti¢nich vydaju na rozpoctu musi byt shodné

s Castkami investic a neinvestic ve financnim planu.

Financovani projektu na vydaném Ridicim dokumentu

Podle pravidel danych statni pokladnou a informaénim systémem EDS/SMVS, které spravuje
Ministerstvo financi Ceské republiky, je Ridici organ IROP nucen upravovat rozpodet projektu v
jednotlivych letech tak, ze do aktualniho roku (rok n) jsou vlozeny halifové finanéni prostfedky ze vSech
budoucich rokl a budouci roky (roky n+1, n+2, atd.) zdstanou upraveny pouze na celé koruny. Po roéni
uzavérce budou halifové penézni prostredky z aktualniho roku (rok n) pfevedeny do nového aktualniho
roku (n+1). Na zakladé zminéného pravidla bude dochazet k nesouladu v jednotlivych letech mezi
rozpo&tem v IS MS14+ a vydaném Ridicim dokumentu, nikoliv véak v sumé celkem za projekt.

Jak zajistim, aby mi nevycerpané prostiedky z jedné etapy byly prevedeny do dalsi etapy?

O prevod veskerych nevyéerpanych prostfedkl z jedné etapy musi byt poZzadano prostfednictvim
Z&dosti 0 zmé&nu nejpozdéji s koncem etapy spole&né s zadosti o platbu. Zadosti tykajici se jakékoliv
upravy finan¢niho planu dané etapy (i v souvislosti s pfesunem aktivit) podané po podani zadosti o
platbu budou bez vyjimky zamitnuty, ¢imz dojde k propadnuti Uspor z projektu.


http://www.irop.mmr.cz/IROP/media/SF/Microsites/IOP/%c5%bdadatel%c3%a9%20a%20p%c5%99%c3%adjemci/Pro%20%c5%beadatele/P%c5%99ehled%20oblast%c3%ad%20intervence/6.1/Mapa_SVL-dle-ORP-kveten-2015.JPG

e 0Od kdy zacinaji plynout zavazné lhity pro predkladani Zprav o realizaci projektu a zahajovani
zménového fizeni?
Zavazné lhuaty pro predkladani Zprav o realizaci projektu a zahajovani zménového fizeni jsou vazany na
datum vydani pravniho aktu o poskytnuti dotace, tj. datem podpisu ministra/ministryné pro mistni rozvoj
nebo jim/ji povéfené osoby v informacnim systému MS2014+.

e Co mam délat, kdyz nemam s blizicim se koncem etapy nebo celého projektu vydany pravni akt o
poskytnuti dotace?
Pokud nemam s blizicim se koncem etapy nebo celého projektu vydany pravni akt o poskytnuti dotace,
na nic ne¢ekam a podadm Zadost o zménu na Gpravu harmonogramu, abych predesel situaci, kdy bude
vydan pravni akt o poskytnuti dotace jen nékolik malo dnu pfed koncem etapy/projektu a nebudu uz mit
moznost podat Zadost o zmé&nu na Upravy v projektu b&hem 20 pracovnich dn(i nasledujicich po jeho
vydani.

e Co mam délat, kdyz po podani mé zadosti o podporu zménim nazev nebo kontaktni udaje?
Abych pfedeSel zdrzeni pfi vydavani pravniho aktu o poskytnuti dotace, nahlasim neprodlené veskeré
takové zmény informaci pomoci Zadosti o zménu.



